
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ,হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

অনলাইেন অ)ি*ত হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর অে,াবর/২০২১ মােসর সম1য় সভার কায $িববরণী।

সভাপিত ড. 6মাঃ রিফ9ল ইসলাম 
 মহাপিরচালক  (অিতির< দািয়=)

সভার তািরখ ২৪/১০/২০২১
সভার সময় সকাল ১১.০০ ঘAকা
Bান িমিন কনফােরC Dম
উপিBিত পিরিশE-ক
সভাপিত উপিBত সকলেক Gাগত জািনেয় সভার কাজ HD কেরন। সভাপিতর অ)মিতIেম জনাব 6দবJত দাস সহকারী
পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) সভার কায $পK উপBাপন কেরন।
২.০। আেলাচনাঃ
২.১। গত ২৪-০৮-২০২১ তািরেখ অ)ি*ত মািসক সম1য় সভায় Nহীত িসOাPসQেহর বাRবায়ন অSগিত ও অTাT
�েয়াজনীয় িবষেয় িনVDপ আেলাচনা ও িসOাP Nহীত হয়:
Iিমক 

নং আেল াচন া   িসO াP

০১।

  6সিমন ার /ওয় াক$শপ
সভায় 6সিমনার আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা হয়। সভায় সহকারী পিরচালক (�শাসন 
ও িহসাব) জানান হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর জT এিপএ’র Yানেডট অ)যায়ী ৮ A 
6সিমনার করার বাZকতা রেয়েছ। এই অথ $বছের এখন অি] ০১ (একA) 6সিমনার 
আেয়াজন করা হেয়েছ। সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব 
মাহ^দ বেলন �ালািন িনরাপ_া িদবস ২০২১ এ আেয়ািজত 6সিমনারA হাইে#াকাব $ন 
ইউিনেটর 6সিমনার িহেসেব 6দখােনা 6যেত পাের। মহাপিরচালক বেলন 6যেহে̀  
6সিমনারA �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ আেয়াজন কেরেছ এবং এ সংIাP িবষেয় 
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর 6কান 6নাAশ বা অিফস আেদশ 6নই, তাই এA �মাণক িহেসেব 
Sহণেযাa হেব না। িতিন নেভbেরর মােস একA 6সিমনার আেয়াজেনর cাপাের 
িনেদ $শনা �দান কেরন।  

নেভbর মােস একA 6সিমনার 
আেয়াজন করেত হেব।

০২

 �কd সংIাP
সহকারী পিরচালক (পিরকdনা) জনাব 6মাঃ নাজ^ল হক সভায় িব��ৎ,�ালািন ও 
খিনজ স�দ ম�ণালেয়র মাননীয় �িতম�ীর সভাপিতে= গত ১৯/১০/২০২১ ইং 
তািরেখ অ)ি*ত এলএনিজ ও aাস পাইপ লাইন িনম $াণ সংIাP পয $ােলাচনা সভার 
কায $িববরনীর Iিমক নং ৩.০: এর ৩.১ এর (ছ) নং িসOাP অ)যায়ী “aাস 
িরজ$াভারসQেহর উপর hািড করার জT হাইে#াকাব $ন ইউিনট কi$ক �কd Sহণ 
করেত হেব” িবষয়A উেkখ কেরন। মহাপিরচালক মেহাদয় �কd #াফট lতির করার 
জT িনেদ $শনা �দান কেরন। 

নেভbর মােসর মেZ aাস 
িফেmর িরজাভ $ার  সংIাP 
একA �কেdর Aএিপিপর খসড়া 
�ণয়ন করেত হেব।

১



০৩।

ড �াশ েবােড $  
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান সমি1ত ড�াশেবাড $ 6পেoাবাংলা ও 
িবিপিস কi$ক িনয়িমত হালনাগাদ না করা হেলও হাইে#াকাব $ন ইউিনট কi$ক 
িনয়িমতভােব হালনাগাদ করা হয় এবং এ সংIাP কায $Iম ফেলা আপ করা হয়। 
সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ^দ বেলন,ড�াশেবােড $র 
৭০ শতাংশ কায $Iম 6পেoাবাংলা ও িবিপিস 6কিqক। বািক িKশ শতাংশ অTাT 
�িত*ােনর সােথ স�ৃ<। অTাT সংBা কi$ক িনয়িমত  আপডেট করা হয়। 
মহাপিরচালক ড�াশেবােড $A 6টকিনক�ািল আপেডট করার িবেষেয় আেলাচনা কেরন।  
 

হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর 
ড�াশেবােড $A 6টকিনক�ািল 
আপেডট করেত হেব। 

০৪।

�শ াসিনক
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান অিফেসর জT একA িডিজটাল 
ইনেভনটির কায $Iম হােত 6নয়া হেয়েছ। যথােযাa ময $াদায় 6শখ রােসল িদবস পালন 
করা হেয়েছ। মহাপিরচালক ইনেভনটির বাRবায়ন করার জT 6জারােরাপ কেরন।

sত হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর 
একA িডিজটাল ইনেভনটির 
�tত করেত হেব। 

০৫।

বািষ $ক   কম $স�াদন   vি< -
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান বািষ $ক কম $স�াদন vি<র �থম 
6কায়াট $ােরর িনেদ $িশত কায $Iম ১০ অে,াবেরর wেব $ই এিপএএমএস সফটওয়াের 
আপেলাড করা হেয়েছ। মহাপিরচালক বেলন, ২০২১-২২ অথ $বছেরর বািষ $ক 
কম $স�াদন vি<র সােথ স�ৃ< সকল কােজর যথাযথ বাRবায়ন করেত হেব।

এিপএ সংIাP সকল  কােজর 
বাRবায়ন যথাসমেয় িনিxত 
করেত হেব। 

০৬।

ই েন ােভশন
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান �থম 6কায়াট $ােরর িনেদ $িশত কায $Iম 
স�z করা হেয়েছ। সহকারী পিরচালক (পিরকdনা) জনাব 6মাঃ নাজ^ল হক বেলন 
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর বািষ $ক উ{াবন কম $পিরকdনা অ)যায়ী ২০২১-২২ অথ $বছেরর 
৪থ $ িশd িব|েবর চ�ােল} 6মাকােবলায় করণীয় সংIাP ১ম কম $শালা আগামী ৩১ 
অে,াবর ২০২১ ইং তািরখ আেয়াজন করা হেব। এছাড়াও ইেনােভশন সংIাP িবষেয়র 
উপর নেভbর ২০২১ মােস একA অভ�Pরীণ �িশ~ণ আেয়াজন করা হেব। িতিন বেলন, 
অSগিত সংIাP একA সভা নেভbর ২০২১ মােস আেয়াজন করা হেব। মহাপিরচালক 
বেলন হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর বািষ $ক উ{াবন কম $পিরকdনার পয $েব~ণািদ �tতwব $ক 
বাRবায়ন করেত হেব। 

উ{াবন সংIাP ৩A সভা এ 
অথ $বছের আেয়াজন করেত হেব। 
 

০৭।

HO াচার  কম $প িরকdন া   :
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান, �থম 6কায়াট $ােরর িনেদ $িশত কায $Iম 
স�z কের ফরওয়ািড $ং সহ ম�ণালেয় হাড $ কিপ ও সফট কিপ 6�রণ করা হেয়েছ। 
মহাপিরচালক বেলন, গত ০৯ 6সে�bর ২০২১ ইং তািরেখ �ালািন ও খিনজ স�দ 
িবভােগর বাRবায়নাধীন উzয়ন �কd সQেহর “�কd cবBাপনা ও জাতীয় HOাচার 
6কৗশল বাRবায়ন িবষয়ক” মতিবিনময় সভায় হাইে#াকাব $ন ইউিনট সহায়তা �দান 
কেরেছ িবধায় এ সংIাP িবষয়Aও হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর HOাচােরর কায $Iম িহেসেব 
উেkখ করেত হেব।

HOাচার সংIাP সব কায $Iম 
হালনাগাদ করেত হেব।

০৮

ত �   অিধকার সংIাP
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ২০২১-২০২২ অথ $বছেরর ত� অিধকার িবষেয় আেলাচনা হয়। 
ত� অিধকােরর স~মতা �িOর জT ১.৪ �চেকর ত� অিধকার আইন ২০০৯ এর ধারা 
৫ অ)সাের যাবতীয় তে�র ক�াটাগির ও ক�াটালগ lতির ও হালনাগাদকরণ সংIাP 
িবষেয় আেলাচনা হয়।    

ত� অিধকার সংIাP তে�র 
ক�াটাগির lতির ও 
হালনাগাদকরণ করেত হেব।

০৯।

ই - ন িথ  :
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর অিধকাংশ 
কায $Iমই ই –নিথর মাZেম পিরচািলত হয়। মহাপিরচালক   বত$মান 6�~াপেট ই- 
নিথর মাZেম কাজ করার িবষেয় আেলাচনা কেরন। িতিন বেলন হাড $কিপেত  পK 
িন�z করা হেল তার 6রকড $ রাখেত হেব। এছাড়াও মহাপিরচালেকর পK অ)েমাদন 
সােপে~ পিরচালক কi$ক পKজাির করার িসOাP Nহীত হয়। 

 হাড $কিপেত  পK িন�z করেল 
হেল তার যথাযথ 6রকড $ রাখেত 
হেব ।

২



১০।

িব� �   সা�য়
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান িব��ৎ সা�য় সংIাP মািসক �িতেবদন 
6�রণ করার বাZকাধকতা রেয়েছ িবধায় অিফেসর িব��ৎ ও পািন সা�েয়র িবষয়A 
সভায় আেলাচনা করা হয়। অিফেসর িব��ৎ ও পািন সা�য়   করার জT িনয়িমত 
মিনটিরং করা হয়। মহাপিরচালক মিনটিরং কায $Iম চলমান রাখার জT িনেদ $শনা 
�দান কেরন। 

অিফেসর িব��ৎ ও পািন সা�য়   
করার জT িনয়িমত মিনটিরং 
করেত হেব।

১১।

িবিবধ
মহাপিরচালক সকলেক GাB�িবিধ 6মেন চলার িনেদ $শনা �দান কেরন। িতিন সকলেক 
যথাসমেয় অিফেস আসা এবং অিফস ত�ােগর জT িনেদ $শনা �দান কেরন হািজরা খাতা 
িনয়িমত পয $েব~ণ করার জT সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) 6ক িনেদ $শনা 
6দন।

�শাসন শাখা কi$ক হািজরা 
খাতা িনয়িমত পয $েব~ণ করেত 
হেব। 

 
 

৩.০। সভায় আর 6কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপিBত সকলেক ধTবাদ জািনেয় সভার কায $Iম সমাি�
6ঘাষনা কেরন।

 

ড. 6মাঃ রিফ9ল ইসলাম 
মহাপিরচালক (অিতির< দািয়=)

�ারক নbর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০১.২০.৪০২ তািরখ: 
৩১ অে,াবর ২০২১

১৫ কািত$ক ১৪২৮

িবতরণ (6জ�*তার Iমা)সাের নয)় : 
১) পিরচালক (নীিতমালা ও উzয়ন), পিরচালক (নীিতমালা ও উzয়ন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) উপ-পিরচালক (পিরকdনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6স�নবািগচা, ঢাকা ।
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6স�নবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6স�নবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরকdনা), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6স�নবািগচা, ঢাকা ।
৬) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6স�নবািগচা, ঢাকা ।
৭) িহসাব র~ণ কম $কত$া , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6স�নবািগচা, ঢাকা ।
৮) অিফস কিপ ।
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