
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ,হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর নেভ)র/২০২২ মােসর সম-য় সভার কায $িববরণী।

সভাপিত আ1ল খােয়র 2মাঃ আিম4র রহমান 
মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২০/১১/২০২২
সভার সময় �7র ১২:৩০ ঘ;কা
<ান কনফাের> ?ম
উপি<িত পিরিশ@-ক
সভাপিত উপি<ত সকলেক Bাগত জািনেয় সভার কাজ C? কেরন। সভাপিতর অ4মিতEেম  সহকারী পিরচালক (�শাসন
ও িহসাব) সভার কায $পH উপ<াপন কেরন।
২.০। আেলাচনাঃ
২.১। গত ২০-১০-২০২২ তািরেখ অ4িJত মািসক সম-য় সভায় Kহীত িসLাMসNেহর বাOবায়ন অPগিত ও অQাQ
�েয়াজনীয় িবষেয় িনS?প আেলাচনা ও িসLাM Kহীত হয়:
Eিমক নং আেল াচন া   িসL াM

০১।

�াল ািন   সাTয়
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) �ালািন সাTয় সংEাM িবষয়;র অবতারনা
কের বেলন, ২৫% �ালািন সাTয় এবং এ সংEাM সাWািহক �িতেবদন 2�রণ করার
বাXকাধকতা রেয়েছ। মহাপিরচালক অিফেসর িতন; গািড়র �ালািন এবং িব��ৎ ও
পািন সাTেয়র িবষয়;র উপর \?] আেরাপ কেরন। সহকারী পিরচালক (�শাসন ও
িহসাব) অিফেসর িব��ৎ ও পািন সাTয়   করার জQ িনয়িমত মিনটিরং করা হয়।
মহাপিরচালক মিনটিরং কায $Eম চলমান রাখার জQ িনেদ $শনা �দান কেরন।

২৫% �ালািন সাTয় করেত
হেব।  

০২।

  2সিমন ার /ওয় াক$শপ
সভায় 2সিমনার আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা হয়। উপপিরচালক (অ4স^ান ও
উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ_দ  জানান ২০২২-২৩ অথ $বছের হাইে#াকাব $ন
ইউিনেটর জQ এিপএ’র bানেডট অ4যায়ী ৮ ; 2সিমনার করার বাXকতা রেয়েছ।
যথাসমেয় ০৮ ; 2সিমনার আেয়াজন করা হেব বেল মত �কাশ কেরন।
মহাপিরচালক এই মােস Prospects of Gas Hydrates in
Bangladesh"শীষ $ক 2সিমনার  আেয়াজেনর  িবষেয় আেলাচনা কেরন। 

 ২২ নেভ)র ২০২২ ইং তািরেখ
Prospects of Gas
Hydrates in
Bangladesh" শীষ $ক
2সিমনার আেয়াজন করেত
হেব। 

১



০৩।

ড �াশ েবােড $  
 উপপিরচালক (অ4স^ান ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ_দ  জানান সWােহ
একিদন ড�াশেবাড $ হালনাগাদ করা হয়। এছাড়া ওেয়বসাইটও হালনাগাদ করা হয়।
মহাপিরচালক মেহাদয় হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর ড�াশেবাড $; 2টকিনক�ািল আপেডট
করার জQ �েয়াজনীয় িদক িনেদ $শনা 2দন।   এছাড়াও হাইে#াকাব $ন ইউিনট কz$ক
ইেতামেX বাOবািয়ত �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ ও আওতাধীন দWর/সং<ার
জQ অMবত{কালীন bােনজেম| ড�াশেবাড $ হালনাগাদকরেণর িনিমে} TOR
��তকরেণর িবষেয় আেলাচনা হয়। 
 

হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর
ড�াশেবােড $; 2টকিনক�ািল
আেরা আপেডট করেত হেব। 

০৪।

বািষ $ক   কম $স�াদন   �ি� -
উপপিরচালক (অ4স^ান ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ_দ জানান ১ম 2কায়াট $াের
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর এিপএ সংEাM ত�ািদ এিপএমএস সফটওয়াের আপেলাড
করা হেয়েছ। মহাপিরচালক ি�তীয় 2কায়াট $াের বািষ $ক কম $স�াদন �ি�র অংশ
িহেসেব উে�ে� �ক� পিরদশ $েনর িবষেয় মত�কাশ কেরন। 

 �ক� পিরদশ $ন করেত হেব।

০৫।

ই েন ােভশন
ইেনােভশন সংEাM আেলাচনা ও অPগিত স�েক$ সহকারী পিরচালক (পিরক�না)
জনাব 2মাঃ নাজ_ল হক বেলন, ১ম 2কায়াট $াের ইেনােভশন কায $Eেম িনেদ $িশত
সকল কায $Eম স�� করা হেয়েছ। মহাপিরচালক ি�তীয় 2কায়াট $াের  ৪থ $ িশ�
িব�েবর চ�ােল� 2মাকােবলায় করণীয় সংEাM  কম $শালা আেয়াজন করার িবষেয়
আেলাচনা কেরন।  

 ৪থ $ িশ� িব�েবর চ�ােল�
2মাকােবলায় করণীয় সংEাM
কম $শালা আেয়াজন  করেত
হেব। 

০৬।

CL াচার  কম $প িরক�ন া   :
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান, ১ম 2কায়াট $াের CLাচার কায $Eেম
িনেদ $িশত সকল কায $Eম স�� করা হেয়েছ। মহাপিরচালক CLাচার পিরক�নার
অংশ িহেসেব অেকেজা মালামাল িন�ি}করণ িবষেয় িদকিনেদ $শনা �দান কেরন। 

 অেকেজা মালামাল িন�ি}
করার িসLাM Kহীত হয়। 

০৭।

ত �   অিধকার ও  িজআরস এবং  িস;েজন  চাট $ার
ত� অিধকার িবষেয় কম $কত$ােদর �িশ�ণ এবং িজ আর এস সফটওয়ার িবষেয়
�িশ�ণ এবং এ সংEাM িবষেয় কায $Eম আপেডট রাখার িবষেয় আেলাচনা হয়।

ত� অিধকার িবষেয়
কম $কত$ােদর �িশ�ণ এবং িজ
আর এস সফটওয়ার িবষেয়
�িশ�ণ আেয়াজন করেত হেব।

০৮।

ই - ন িথ  :
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জনাব 2দব�ত দাস উপ<াপন কেরন 2য,
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর অিধকাংশ কায $Eমই ই-নিথর মাXেম পিরচািলত হয়। হাড $
কিপেত 2কান পH িন�� করা হেলও তার 2রকড $ রাখা হে�। িতিন আেরা বেলন,
মহাপিরচালক পH অ4েমাদন করার সােপে� পিরচালক কz$ক পHজাির করা হে�।

 হাড $কিপেত  পH িন�� করেল
তার যথাযথ 2রকড $ রাখেত হেব
।

০৯।

িবিবধ
মহাপিরচালক সকলেক Bা<�িবিধ 2মেন চলার িনেদ $শনা �দান কেরন। িতিন
সকলেক যথাসমেয় অিফেস আসা এবং অিফস ত�ােগর জQ িনেদ $শনা �দান কেরন। Bা<�িবিধ 2মেন চলেত হেব। 

৩.০। সভায় আর 2কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি<ত সকলেক ধQবাদ জািনেয় সভার কায $Eম সমািW
2ঘাষনা কেরন।

 

আ1ল খােয়র 2মাঃ আিম4র রহমান 
মহাপিরচালক
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�ারক ন)র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০১.২০.৫৮১ তািরখ: 
২০ নেভ)র ২০২২

৫ অPহাযণ় ১৪২৯

িবতরণ (2জ�Jতার Eমা4সাের নয)় : 
১) উপ-পিরচালক (পিরক�না ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 2স\নবািগচা, ঢাকা ।
২) উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) উপ-পিরচালক (অ4স^ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ4স^ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 2স\নবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরক�না), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 2স\নবািগচা, ঢাকা ।
৬) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 2স\নবািগচা, ঢাকা ।
৭) সহকারী পিরচালক (অ4স^ান) , উপ-পিরচালক (অ4স^ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৮) িহসাব র�ণ কম $কত$া , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 2স\নবািগচা, ঢাকা ।
৯) অিফস কিপ ।

 

আ1ল খােয়র 2মাঃ আিম4র রহমান 
মহাপিরচালক

৩


