
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ,হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

অনলাইেন অ)ি*ত হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর নেভ,র/২০২১ মােসর সম1য় সভার কায $িববরণী।

সভাপিত ড. 6মাঃ রিফ9ল ইসলাম 
 মহাপিরচালক  (অিতির< দািয়=)

সভার তািরখ ১৭/১১/২০২১
সভার সময় িবকাল ২.০০ ঘAকা
Bান িমিন কনফােরC Dম
উপিBিত পিরিশE-ক
সভাপিত উপিBত সকলেক Gাগত জািনেয় সভার কাজ HD কেরন। সভাপিতর অ)মিতIেম জনাব 6দবJত দাস সহকারী
পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) সভার কায $পK উপBাপন কেরন।
২.০। আেলাচনাঃ
২.১। গত ২৪-১০-২০২১ তািরেখ অ)ি*ত মািসক সম1য় সভায় Nহীত িসOাPসQেহর বাRবায়ন অSগিত ও অTাT
�েয়াজনীয় িবষেয় িনVDপ আেলাচনা ও িসOাP Nহীত হয়:
Iিমক নং আেল াচন াআেল াচন া িসO াPিসO াP

০১।

  6সিমন ার6সিমন ার//ওয় াক$শপওয়াক$শপ
সভায় 6সিমনার আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা হয়। সভায় সহকারী পিরচালক 
(�শাসন ও িহসাব) জানান হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর জT এিপএ’র Yানেডট অ)যায়ী 
৮ A 6সিমনার করার বা[কতা রেয়েছ। এই অথ $বছের এখন অি^ ০২ (�A) 6সিমনার 
আেয়াজন করা হেয়েছ। সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব 
মাহ_দ জানান, ১৪ নেভ,র "6দশজ �াaিতক bাস উৎপাদন cিOর লেd� Nহীত 
কায $Iেমর বত$মান অবBা ও ভিবeৎ কম $পিরকfনা �ণয়ন" শীষ $ক একA 
6টকিনক�াল ওয়াক$শপ আেয়াজন করা হেয়েছ। মহাপিরচালক িডেস,র মােস একA 
6সিমনার আেয়াজেনর gাপাের িনেদ $শনা �দান কেরন।   

িডেস,র মােস একA 6সিমনার 
আেয়াজন করেত হেব।

১



০২

 �কf�কf  সংIাPসংIাP
সহকারী পিরচালক (পিরকfনা) জনাব নাজ_ল হক বেলন, বােপh এবং 
6পেiাবাংলার �িতিনিধেদর সােথ �কf সংIাP িবষেয় আেলাচনা হেয়েছ। TAPP 
6ত 6য ধরেনর কে�ােনn থাকেত পাের 6স সংIাP িবষেয় তo 6পেয়েছন মেম $ 
জানান। িতিন বেলন হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর pেব $র TAPP এবং বােপh ও 
6পেiাবাংলার তoqেলার সম1েয় powerpoint preseatation �|ত 
করেছন। মহাপিরচালক মেহাদয় TAPP �ণয়েনর জT সহকারী পিরচালক 
(িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ_দ; সহকারী পিরচালক (পিরকfনা) 
জনাব নাজ_ল হক  এবং সহকারী পিরচালক (অপােরশন) জনাব এম.আলাউি~ন 
আল আজাদেক িনেয় িতন সদে�র কিমA গঠন করার িনেদ $শনা 6দন। 
মহাপিরচালক মেহাদয় �কেfর নাম করেণর িবষেয় আেলাচনা কেরন। আমােদর িক 
কাজ এবং িক করেবা এর উপের িনভ $র কের নাম করণ করার িবষেয় আেলাকপাত 
কেরন। মহাপিরচালক মেহাদয় TAPP  সংIাP িবষয়A তদারক করার জT 
পিরচালক হাইে#াকাব $ন ইউিনটেক দািয়= �দান কেরন।   

�ত হাইে#াকাব $ন এর িরজাভ $ 
সংIাP Aএিপিপ িনেয় একA 
 powerpoint 
preseatation 
উপBাপন  করেত হেব।

০৩।

ড �াশ েবােড $ড �াশ েবােড $
মহাপিরচালক মেহাদয় ড�াশেবাড $ হালনাগাদ সংIাP িবষেয় তo জানেত চাইেল 
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জনাব 6দবJত দাস জানান সহকারী 
পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ_দ  এবং সহকারী পিরচালক 
(পিরকfনা) জনাব নাজ_ল হক ড�াশেবাড $A হালনাগােদর কাজ কের থােকন। 
সহকারী পিরচালক (পিরকfনা) জনাব নাজ_ল হক জানান স�ােহ একিদন 
ড�াশেবাড $ হালনাগাদ করা হয়। এছাড়া ওেয়বসাইটও  হালনাগাদ করা হয়। 
মহাপিরচালক মেহাদয় হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর ড�াশেবাড $A 6টকিনক�ািল আপেডট 
করার জT �েয়াজনীয় িদক িনেদ $শনা 6দন।   
 

হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর 
ড�াশেবােড $A 6টকিনক�ািল 
আেরা আপেডট করেত হেব। 

০৪।

�শ াসিনক�শ াসিনক
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জনাব 6দবJত দাস জানান অিফেসর �িতA 
ইেলকiিনh সামSী এবং আসাবাবপেKর বত$মান অবBান স,িলত একA িডিজটাল 
ইনেভনটির (এেhেল) �|ত করা হেয়েছ। এ ছাড়া একA �ক 6রিজ�ার �তির করা 
হেয়েছ। hcu.gov.bd এর অSগিত িবষেয় সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও 
উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহ_দ জানান, hcu.gov.bd  এর জT 6ডােমইন 
6কনার �িIয়া চলমান রেয়েছ।

হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর 
িডিজটাল ইনেভনটির �ত সমা� 
 করেত হেব। 

০৫।

িহসাবিহসাব  সংIাPসংIাP
মহাপিরচালক মেহাদয় িহসাব সংIাP �াইেড �িতA কায $Iেমর তo 
পিরসং�ানসহ উপBাপেনর জT িনেদ $শনা �দান কেরন। িতিন বেলন িবল ভাউচার 
6কান মােস কতqেলা সাবিমট করা হেয়েছ, কতqেলা িন�� করা হেয়েছ এবং 
কতqেলা বািক আেছ 6সqেলা তািরখসহ উে�খ করেত হেব।

িহসাব সংIাP কায $Iেমর তo 
যথাযথ পিরসং�ানসহ 
উপBাপন করেত হেব। 

০৫।
বািষ $কবািষ $ক   কম $স�াদনকম $স�াদন   �ি<�ি< -
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান বািষ $ক কম $স�াদন �ি<র ২য় 
6কায়াট $ােরর কাজ চলমান রেয়েছ 

এিপএ সংIাP সকল  কােজর 
বাRবায়ন যথাসমেয় িনি�ত 
করেত হেব। 

০৬।

ই েন ােভশনইেন ােভশন
ইেনােভশন সংIাP আেলাচনা ও অSগিত স�েক$ সহকারী পিরচালক (পিরকfনা) 
জনাব নাজ_ক হক বেলন, ইেনােভশন পিরকfনার অংশ িহেসেব ৩১ অে�াবর একA 
কম $শালা এবং  ০৭ নেভ,র একA �িশdেণর আেয়াজন করা হেয়েছ। িতিন জানান 
এই 6কায়াট $াের আেরা একA �িশdণ ও একA সভা আেয়াজন করা হেব। এ�আই 
6থেক �িশdক িনেয় আসা হেব।  

 ইেনােভশন কম $পিরকfনা 
অ)যায়ী ১A সভা ও ১A 
�িশdণ আেয়াজন করেত হেব। 
 

২



০৭।

HO াচারHO াচার  কম $প িরকfন াকম $প িরকfন া::
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান, HOাচার কম $পিরকfনা অংশ িহসােব 
অKমােস একA �িশdেণর আেয়াজন করা হেয়েছ। িতিন বেলন মহাপিরচালক 
মেহাদয় ক�$ক শাখা ও অিধশাখা পিরদশ $ন সংIাP িবষয়A অিন�� রেয়েছ। 

HOাচার সংIাP সব কায $Iম 
হালনাগাদ করেত হেব।

০৮

ত oত o   অিধকারঅিধকার  সংIাPসংIাP
তo অিধকােরর 6ফাকাল পেয়n কম $কত$া জনাব 6মাঃ নাজ_ল হক তo অিধকার 
সংIাP িবষয় উপBাপনা কেরন। মহাপিরচালক মেহাদয় এই িবষেয়র উপর ম�ণালয় 
আমােদর 6কান তo চায় িকনা জানেত চান? সহকারী পিরচালক (পিরকfনা) জনাব 
6মাঃ নাজ_ল হক বেলন, এই িবষেয় আমােদর কােছ 6কান তo চাওয়া হয় না, 6স 
িহসােব আমরা �ল মাক$ পাই। িতিন বেলন, িনেদ $শনা অ)যায়ী তেoর ক�াটাগির ও 
ক�াটালগ �তিরর করার কথা বলা হেয়েছ। ক�াটালেগর কাজ চলমান রেয়েছ। তেoর 
ক�াটাগির বলেত H� �কাশেযাb এবং অ�কাশেযাb �ই �কােরর তo রেয়েছ। 
আমরা 6যqেলা ওেয়বসাইেট �কাশ কির 6সqেলা �কাশেযাb এবং দা�িরক কাজ 
qেলা অ�কাশেযাb িহসােব রাখা হেয়েছ।    

তo অিধকার সংIাP তেoর 
ক�াটাগির �তির ও 
হালনাগাদকরণ করেত হেব।

০৯।

ইই - - ন িথন িথ ::
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জনাব 6দবJত দাস উপBাপন কেরন 6য, 
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর অিধকাংশ কায $Iমই ই-নিথর মা[েম পিরচািলত হয়। হাড $ 
কিপেত 6কান পK িন�� করা হেলও তার 6রকড $ রাখা হে�। িতিন আেরা বেলন, 
মহাপিরচালক পK অ)েমাদন করার সােপেd পিরচালক ক�$ক পKজাির করা হে�।

 হাড $কিপেত  পK িন�� করেল 
তার যথাযথ 6রকড $ রাখেত হেব 
।

১০।

িব� �িব� �   সা য়সা য়
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) জানান িব��ৎ সা য় সংIাP মািসক 
�িতেবদন 6�রণ করার বা[কাধকতা রেয়েছ িবধায় অিফেসর িব��ৎ ও পািন 
সা েয়র িবষয়A সভায় আেলাচনা করা হয়। অিফেসর িব��ৎ ও পািন সা য়   করার 
জT িনয়িমত মিনটিরং করা হয়। মহাপিরচালক মিনটিরং কায $Iম চলমান রাখার 
জT িনেদ $শনা �দান কেরন। 

অিফেসর িব��ৎ ও পািন সা য়   
করার জT �িত মােস 
gবহারaত ইউিনট এর িহসাব 
িনয়িমত মিনটিরং করেত হেব।

১১।

িবিবধিবিবধ
মহাপিরচালক সকলেক GাB�িবিধ 6মেন চলার িনেদ $শনা �দান কেরন। িতিন 
সকলেক যথাসমেয় অিফেস আসা এবং অিফস ত�ােগর জT িনেদ $শনা �দান কেরন 
হািজরা খাতা িনয়িমত পয $েবdণ করার জT সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) 
6ক িনেদ $শনা 6দন।

�শাসন শাখা ক�$ক হািজরা 
খাতা ও িডিজটাল 6রকড $ 
িনয়িমত মিনটিরং করেত হেব।

 
 

৩.০। সভায় আর 6কান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপিBত সকলেক ধTবাদ জািনেয় সভার কায $Iম সমাি�
6ঘাষনা কেরন।

 

ড. 6মাঃ রিফ9ল ইসলাম 
মহাপিরচালক (অিতির< দািয়=)

¡ারক ন,র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০১.২০.৪৩৭ তািরখ: 
২৬ নেভ,র ২০২১

১১ অSহাযণ় ১৪২৮

িবতরণ (6জ�*তার Iমা)সাের নয)় : 

৩



১) পিরচালক (নীিতমালা ও উ�য়ন), পিরচালক (নীিতমালা ও উ�য়ন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) উপ-পিরচালক (পিরকfনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6সqনবািগচা, ঢাকা ।
৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6সqনবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6সqনবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরকfনা), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6সqনবািগচা, ঢাকা ।
৬) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6সqনবািগচা, ঢাকা ।
৭) িহসাব রdণ কম $কত$া , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, 6সqনবািগচা, ঢাকা ।
৮) অিফস কিপ ।

 

ড. 6মাঃ রিফ9ল ইসলাম 
মহাপিরচালক (অিতির< দািয়=)

৪


