
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ,হাইে#াকাব $ন ইউিনট।

অনলাইেন অ)ি*ত হাইে#াকাব $ন ইউিনট এর ,ন/২০২১ মােসর সম1য় সভার কায $িববরণী।

সভাপিত এ এস এম ম45ল কােদর 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২১/০৬/২০২১
সভার সময় সকাল ১১.৩০ ঘ;কা
<ান অনলাইন, ,ম এপস
উপি<িত পিরিশ=-ক
সভাপিত উপি<ত সকলেক ?াগত জািনেয় সভার কাজ @5 কেরন। সভাপিতর অ)মিতAেম জনাব Bমাঃ জািকর Bহােসন
 (পিরচালক ) সভার কায $পF উপ<াপন কেরন।
২.০। আেলাচনাঃ
২.১। গত ১৮-০৫-২০২১ তািরেখ অ)ি*ত মািসক সম1য় সভায় Jহীত িসKাLসMেহর বাNবায়ন অOগিত ও অPাP
�েয়াজনীয় িবষেয় িনR5প আেলাচনা ও িসKাL Jহীত হয়:
Aিমক 

নং আেল াচন া   িসK াL

০১।

�শ াসিনক
মহাপিরচালক গত অথ $বছেরর অজ$নVেলা িনেয় ডXেমYাির Zতির করার জP িনেদ $শনা 
�দান কের বেলন, গত অথ $বছের ড�াশেবাড $ Bসিমনারসহ সকল িক[েত হাইে#াকাব $ন 
ইউিনট অেনক \জনশীল কাজ কেরেছ। সামিOক পারফর^াে_র M`ায়েনর িভিaেত 
আেগ িক করা হেয়েছ এবং বত$মােন িক কেরিছ তা হাইলাইট কের এক; ডXেমYাির 
Zতির করেত হেব। bিজববেষ $র �মাণক িহেসেব এই ডXেমYািরটা cবহার করা Bযেত 
পাের। িতিন আেরা বেলন ডXেমYাির Bকায়ািল; স�d হেত হেব, �েয়াজেন 
�েফশনাল Bলাক িদেয় কাজ করােত হেব। মহাপিরচালক অিফেসর জP আলাদা সাইন 
Bবাড $ Zতির করার কথাও বেলন। িতিন Bমাবাইল অ�াপস Zতির করার িবষেয় জানেত 
চাইেল,সহকারী পিরচালক (অ)সeান ও উৎপাদন) জনাব িশহাব মাহbদ জানান 
অ�াপস Zতিরর কাজ চলমান রেয়েছ। 

আেলাচনায় Jহীত িসKাL 
বাNবায়ন করেত হেব।

১



০২।

বািষ $ক   কম $স�াদন   fিg -
 ২০২০-২১ অথ $বছেরর বািষ $ক কম $স�াদন fিg (এিপএ) সংAাL িবষেয় জানেত 
চাইেল উপ-পিরচালক (পিরকhনা ও িপএসিস) জনাব Bমেহদী হাসান জানান Bয 
�েণাদনার িবষয়; এখেনা বািক রেয়েছ। �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর িসKাL 
Bমাতােবক পরবতiেত এ িবষেয় িসKাL Bনযা় হেব বেল মহাপিরচালক জানান। উপ-
পিরচালক (পিরকhনা িপএসিস) জানান ১৩ ; িরেপাট $ এবং �ই; jািড িরেপাট $ করা 
হেয়েছ। িনিদ $= সমেয়র মেkই আট; Bসিমনার করা হেয়েছ। ইভাlেয়শেনর সময় 
িবষয়Vেলা উেmখ করার জP মহাপিরচালক িনেদ $শনা �দান কেরন। উপ-পিরচালক 
(পিরকhনা ও িপএসিস) জনাব Bমেহদী হাসান অিডেটর cাপাের বেলন, ২০১৪ সাল 
Bথেক Bকান অিডট আপিa Bনই। মহাপিরচালক িনয়িমত িবষয়Vেলা ফেলাআপ করার 
জP িনেদ $শ �দান কেরন। 

এিপএ সংAাL কােজর অOগিত 
পয $ােলাচনা করেত হেব। 

০৩।

ই েন ােভশন
মহাপিরচালক হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর বািষ $ক উoাবন কম $পিরকhনা ইেনােভশন 
সংAাL িবষেয় অOগিত জানেত চাইেল উপ-পিরচালক (পিরকhনা িপএসিস) জানান 
চার; �িশpণ যথাযথ িনয়েম স�d হেয়েছ। �; উoাবনী Bসিমনার হেয়েছ। সহকারী 
পিরচালক (পিরকhনা) জানান বাNবািয়ত উoাবনী উেqােগর ডXেমYশন Zতির ও 
�কাশনা এবং Bসবা সহজীকরেণর ডXেমYশন Zতির ও �কাশনার চলমান রেয়েছ।

 উoাবনী উেqােগর ডXেমYশন 
Zতির ও �কাশনা এবং Bসবা 
সহজীকরেণর ডXেমYশন Zতির 
ও �কাশনার কাজ  যথাসেমেয় 
স�d করেত হেব।

০৪।

@K াচার  কম $প িরকhন া   :
 মহাপিরচালক ২০২০-২০২১ অথ $ বছেরর জাতীয় @Kাচার Bকৗশল কম $-পিরকhনা 
বাNবায়েনর অOগিত জানেত চান। উপ-পিরচালক (পিরকhনা িপএসিস) বেলন @Kাচার 
িনেদ $িশত সকল কাজ যথাসমেয় স�d হেয়েছ। Bটিলেফান গাইেডর কাজ চলমান 
রেয়েছ। মহাপিরচালক বেলন Bটিলেফান গাইড  �ািsর  িবষেয় দsর/সং<ােক অবিহত 
করার জP পF �tত করেত হেব। 

Bটিলেফান গাইেডর কাজ 
যথাসেমেয় স�d করেত হেব।

০৫।
ই - ন িথ  :
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর ই –নিথ িভিaক কায $Aম  স�েক$ আেলাচনা করা হয়।বত$মান 
B�pাপেট ই- নিথর মাkেম কাজ করার িবষেয় আেলাচনা কেরন।

 ই –নিথ িভিaক কায $Aম 
Bজারদার করেত  �েয়াজনীয় 
 cব<া Oহণ করেত হেব।

০৬।
অPাP
মহাপিরচালক সকলেক ?া<�িবিধ Bমেন চলার জP িনেদ $শ Bদন। িতিন অিফেসর 
িব��ৎ ও পািন সাwয়  করার িবষেয়ও কথা বেলন।

আেলাচনায় Jহীত িসKাL 
বাNবায়ন করেত হেব।

 
 

৩.০। সভায় আর Bকান আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি<ত সকলেক ধPবাদ জািনেয় সভার কায $Aম সমািs
Bঘাষনা কেরন।

 

এ এস এম ম45ল কােদর 
মহাপিরচালক

xারক নyর: ২৮.০৬.০০০০.০০০.০৬.০০১.২০.২৪৩ তািরখ: 
২৪ ,ন ২০২১

১০ আষাঢ ়১৪২৮

িবতরণ (Bজ�*তার Aমা)সাের নয)় : 
১) পিরচালক (নীিতমালা ও উdয়ন), পিরচালক (নীিতমালা ও উdয়ন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) উপ-পিরচালক (পিরকhনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, BসVনবািগচা, ঢাকা ।

২



৩) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, BসVনবািগচা, ঢাকা ।
৪) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, BসVনবািগচা, ঢাকা ।
৫) সহকারী পিরচালক (পিরকhনা), হাইে#াকাব $ন ইউিনট, BসVনবািগচা, ঢাকা ।
৬) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, BসVনবািগচা, ঢাকা ।
৭) িহসাব রpণ কম $কত$া , হাইে#াকাব $ন ইউিনট, BসVনবািগচা, ঢাকা ।
৮) অিফস কিপ ।

 

এ এস এম ম45ল কােদর 
মহাপিরচালক

৩


