
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ, �ালািন ও খিনজ স�দ ম�ণালয ়

�ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
হাইে#াকাব $ন ইউিনট 

১৫৩, পাইওিনয়ার ,রাড, ,স.নবািগচা, ঢাকা-১০০০ ।

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩২.০০১.১৭.৪৪৫ তািরখ: 
০৭ ,সে<4র ২০২২

২৩ ভা= ১৪২৯

অিফস  আেদশ
হাইে#াকাব $ন ইউিনেটর বািষ $ক কম $স�াদন CিD (এিপএ) �ণয়ন, পিরবীHণ ও IJায়েনর িনিমK িনLবিণ $ত
কম $কত$ােদর সমMেয় এিপএ কিমN Oনগ $ঠন করা হেলা।

Qম নাম ও পদিব কিমNেত অবRান ,মাবাইল ন4র ও ইেমইল মST

১।
,মাহাUদ ফাVক ,হােসন
পিরচালক (উপসিচব)
নীিতমালা ও উWয়ন

Nম িলডার ০১৭১৬৬৮৫৬৪৬
f.hossen77@gmail.com

২। িশহাব মাহfদ
সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন) ,ফাকাল পেয়g ০১৮৩৪৮১৩৩৯৬

shihab@hcu.org.bd

৩। ,দবlত দাস
সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব) সদm ০১৯১৮১১৮৩৬৩

debbrath@hcu.org.bd

৪। এম.আলাউিoন আল আজাদ
 সহকারী পিরচালক (অপােরশন) সদm ০১৮৪২০৮০৫৮৩

 ad-ops@hcu.org.bd

৫। ,মাঃ নাজfল হক
সহকারী পিরচালক (পিরকrনা) সদm সিচব ০১৭১৮০৩৯৭২৯

ad-plan@hcu.org.bd

কায $পিরিধঃ
ক) খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও কu$পেHর অvেমাদন wহণ করা।
খ) �িত �ই মােস একবার এিপএ'র অwগিত পয $ােলাচনা করা।
গ) এিপএ'র সংেশাধন (যিদ থােক) �zাব ঊ|$তন অিফেসর িনকট ,�রণ।
ঘ) �িত ~�মািসেকর অwগিত �িতেবদন ��ত এবং ঊ|$তন অিফেস ,�রণ।
ঙ) অধ $বািষ $ক অwগিতর �মাণক সংরHণ।
চ) বািষ $ক IJায়ন �িতেবদন ��ত, �মাণেকর যথাথ $তা যাচাই ও সংরHণ এবং অিফস �ধােনর অvেমাদন wহন কের
ঊ|$তন অিফেস ,�রণ।
ছ) এিপএএমএস সফটওয়�ােরর মা�েম এিপএ �ণয়ন, পিরবীHণ �িতেবদন ,�রণ ও IJায়ন �িতেবদন ,�রণ িনি�ত
করা।

১



জ) এিপএ ক�ােল�ার ও িনেদ $িশকা অvযায়ী সংি�� সকল কাজ স�াদন।

২। এ আেদশ অিবলে4 কায $কর হেব।

৭-৯-২০২২
আ�ল খােয়র ,মাঃ আিমvর রহমান

মহাপিরচালক
,ফান: ৮৩৯১০৭৫

ইেমইল: hcu@hcu.org.bd

ন4র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩২.০০১.১৭.৪৪৫/১(৯) তািরখ: ২৩ ভা= ১৪২৯
০৭ ,সে<4র ২০২২

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,Hে�) TবRা wহেণর জ� অvিলিপ ,�রণ করা
হইল: 
১) পিরচালক (নীিতমালা ও উWয়ন) (অিতিরD দািয়�), পিরচালক (নীিতমালা ও উWয়ন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট 
২) উপ-পিরচালক (পিরকrনা ও িপএসিস), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৩) উপ পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৪) সহকারী পিরচালক (িরজাভ $য়ার ও উৎপাদন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৫) সহকারী পিরচালক (�শাসন ও িহসাব), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৬) সহকারী পিরচালক (পিরকrনা), উপ-পিরচালক (পিরকrনা ও িপএসিস) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৭) সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৮) সহকারী পিরচালক (অvস�ান) , উপ-পিরচালক (অvস�ান ও উৎপাদন) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট
৯) িহসাব রHণ কম $কত$া , উপ-পিরচালক (�শাসন ও আইিসN) , হাইে#াকাব $ন ইউিনট

৭-৯-২০২২
আ�ল খােয়র ,মাঃ আিমvর রহমান

মহাপিরচালক

২


